SCOALA GIMNAZIALA +VIIHAI VITEAZUL”
sy Str. DuiliuMarcu Nr. 16, Cod. 200250, Craiova,Dolj

j Tel/Fax: 0251.588 429 sau 0351.412 859
email : scoala30craiovalayvahoo.com

Nr.3210 din 06.08.2020

ANUNT

Scoala Gimnaziala ,Mihai Viteazul” Craiova
organizeaza examen pentru transformarea
postului de secretar, studii superioare, grad profesional Il
in post de secretar, studii superioare, grad profesional |

in data de 20.08.2020, ora 10.00, la sediul Scolii Gimnaziale "Mihai Viteazul” Craiova,
strada Arh. Duiliu Marcu nr.16

Examenul consta in sustinerea unei probe scrise cu durata de 2 ore.
Punctajul minim de promovare este de 50 puncte.

Graficul desfasurérii examenului

Proba scrisa 20.08.2020 - ora 10,00
Afigarea rezultatelor 20.08.2020 — ora 13,00
Depunerea contestatiilor 20.08.2020 — ora 13,00-13,30
Afigarea rezultatelor finale 20.08.2020 - ora 15,00

Tematica

Organizarea sistemului de invatdmant preuniversitar;

Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, mod de completare;

Duplicate ale actelor de studii;

Documente gcolare;

Acordarea burselor gcolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
Arhivarea si circuitul documentelor;

Iintocmirea si gestionarea bazei de date SIIIR.
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Bibliografie

1.

Legea nr.1/2011 — Legea educatiei nationale;

2. Legea nr.16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, republicata si Instructiuni privind

9.

activitatea de arhivad la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217 din 23 mai 1996;

OMEC nr.5079/2016 privind Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar completat si modificat prin OMEN
3027/2018;

Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare
gestionate de unitatilede invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
nr.3844/2016;

HG 286/2011 de aprobare a Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Criteriile generale de acordare a burselor elevilor in invatdmantul preuniversitar
de stat, aprobate prin Ordinul 5576/2011, cu modificarile si completéarile ulterioare;
Metodologia privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii,
elevii si tinerii cu cerinfe educationale speciale integrati in invadtamantul de masa
aprobata prin Ordinul 5574/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
Normele metodologice pentru aplicarea Legii nr.269/2004 privind acordarea unui
ajutor financiar in vederea stimularii achizitionadrii de calculatoare, aprobate
prinHG 1294/2004, cu modificarile $i completarile ulterioare;

SlIR - Manual de proceduri de operare i analiza a datelor;

10. Regulamentul nr.679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).
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