Scoala Gimnaziala ,,Mihai Viteazul”
CRAIOVA, str. arh. Duiliu Marcu nr. 16
Tel/Fax: 0251 588 429

e-mail: scmihaiviteazulcv@gmail.com
website: www.scoalamihaiviteazulcraiova.ro

CAIET DE SARCINI

PRIVIND ACHIZITIONAREA DE SERVICII DE TIPARIRE SI LIVRARE DE VOUCEHRE DE
VACANTA, COD CPV 79823000-9: SERVICII DE TIPARIRE SI LIVRARE

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si stabileste cerintele solicitate ofertantilor pe baza carora acestia isi vor
elabora propunerile tehnice si financiare.

Caietul de sarcini cuprinde specificatii tehnice minime pentru achizitia de servicii de tiparire
si de livrare vouchere de vacanta. in acest sens, orice ofertd prezentatd care se abate de la
prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in considerare, dar numai in masura in care
propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale in caietul
de sarcini.

1. Informatii generale:

Autoritatea contractantd: Scoala Gimnaziala ,Mihai Viteazul”, cu sediul in municipiul Craiova,
strada arh. Duiliu Marcu, nr. 16, cod postal 200250, judetul Dolj, telefon: 0251-588429; fax:
0251-588429, e-mail: scmihaiviteazulcv@gmail.com, site: http:/scoalamihaiviteazulcraiova.ro/.

in calitate de achizitor, Scoala Gimnaziald ,Mihai Viteazul" isi propune sa achizitioneze
servicii de tiparire si de livrare vouchere de vacantd pentru personalul contractual din cadrul
institutiei.

2. incadrarea juridica:

Achizitia publica se va desfasura in conformitate cu urmatoarele prevederi:

O.U.G. nr. 46/2017 pentru modificarea si completarea O.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea
voucherelor de vacanta;

H.G. nr. 215/2009, pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea voucherelor
de vacanta;

O.U.G. nr. 90/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare, modificarea si completarea unor
acte normative si prorogarea unor termene;

Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ofertantii isi vor asuma obligatia de a asigura cu operativitate, eficienta, in mod sustenabil i
cu respectarea tuturor standardelor si normatiovelor legislative in vigoare, serviciile ce fac obiectul
prezentului caiet de sarcini pe toata perioada contractuala si potrivit nevoilor definite de autoritatea
contractanta.

3. Obiectul achizitiei
3.1. Achizitionarea prin cumparare directd a serviciilor tiparire i de livrare vouchere de
vacanta prin intermediul carora Scoala Gimnaziala ,Mihai Viteazul” va acorda angajatilor proprii
vouchere de vacanta.
3.2. Cod CPV : 79823000-9
3.3. Numarul total de vouchere de vacanta care va fi comandat este de maxim 1.972, astfel:
68 salariati x 29 vouchere/salariat = 1.972 bucati;
Valoarea nominald a unui voucher de vacanta: 50 lei




4. Obligatiile unitatii emitente:

4.1. Sa tipareasca si sa livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va incheia,
numarul de vouchere de vacanta solicitat prin comenzi

4.2. In factura de livrare a voucherelor de vacanta pe suport hartie, in vederea decontarii de
catre angajator, sa fie inscrise urmatoarele mentiuni:

a. numarul de ordine dintr-o serie continua, care caracterizeaza cronologia emisiei de
vouchere de vacanta a unitatii emitente;

b. numarul de vouchere de vacanta pe suport hartie;

c. costul emiterii voucherelor de vacanta pe suport hartie;

d. valoarea nominala a unui voucher de vacanta, imprimata pe acesta, din seria livrata;

e. valoarea totala corespunzatoare numarului de vouchere de vacanta livrat;

f) numarul contului bancar distinct si sucursala Trezoreriei la care are deschis contul
unitatea emitenta.

Fiecare voucher de vacanta pe suport hartie este valabil numai daca are inscris numarul sub
care a fost inseriat de catre unitatea emitenta si cuprinde, cel putin, urmatoarele mentiuni (conform
prevederilor art. 2 din O.U.G. n r. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanta):

a. emitentul si datele sale de identificare;

b. valoarea nominala a voucherului de vacanta;

c. angajatorul si datele sale de identificare;

d. numele, prenumele si codul numeric personal ale angajatului care este in drept sa

utilizeze voucherul de vacanta;

e. spatiul destinat inscrierii perioadei in care a fost utilizat si aplicarii stampilei unitatii afiliate;

f. interdictia unitatii afiliate de a plati diferenta in bani dintre valoarea voucherului de vacanta
si valoarea pachetului de servicii catre utilizatorii voucherelor de vacanta;

g. perioada de valabilitate a utilizarii voucherului de vacanta.

h. interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decat in unitatile afiliate, definite

potrivit art. 4 alin. (3);

i. elementele de identitate vizuala ale brandului de turism al Romaniei.

4.3. Sa transmitd angajatorului lista completa a unitatilor afiliate, corespunzatoare retelei
utilizate, la care salariatii pot folosi vouchere de vacanta, atat pe suport pe hartie cat si in format
electronic;

4.4. Emitentii tichetelor de vacanta au obligatia de a asigura circulatia lor in conditii de
siguranta.

4.5. Sa pastreze in conditii de securitate datele primite de la angajator si sa nu le utilizeze in
alte scopuri decat cel pentru care au fost primite.

5. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:
Ofertantul trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii privind capacitatea de exercitare a

activitatii profesionale:

- este infiintat si funtioneaza legal;

- are autorizarile si certificatele necesare de la autoritatile competente pentru prestarea
serviciilor ofertate;

- in dovedirea celor de mai SUS, ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente de
calificare:

a. Certificat de inregistrare a societatii, eliberat de Oficiul Comertului - copie conform cu

originalul,

b. Autorizatia de functionare pe anul 2018, emisa de Comisia de autorizare a unitatilor emitente

de vouchere de vacanta din cadrul Ministerului Finantelor Publice

6. Capacitatea tehnica si/sau profesionala:
6.1. Ofertantul trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii in ceea priveste capacitatea
tehnica si/sau profesionala:
a. Sa aiba o retea de societati afiliate(care vand produse ce pot fi platite cu vouchere de
vacanta) in judetele din zonele turistice reprezentative;




b. Sa aiba contracte incheiate cu persoane juridice(institutii publice si agenti economici) care
acorda salariatilor proprii vouchere de vacanta.

in dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie sa prezinte urméatoarele documente, in
original:

|. Lista completa a unitatilor afiliate(agentii de turism, unitati de cazare - hoteluri, cabane,
pensiuni, moteluri, etc.) pe judete si localitati, care accepta ca mod de plata vouchere de vacanta
emise de societatea ofertantd cu mentionarea urmatoarelor date: denumirea unitatii afiliate,
numarul si data contractului.

Il. Lista completa a contractelor incheiate cu institutile publice si agentii economici care
acorda salariatilor proprii vouchere de vacanta.

Ill. Mostre de vouchere de vacanta, care sa contind elementele obligatorii si respectiv sa
indeplineasca conditiile tehnice, de securitate si de calitate, minimale prevazute de lege.

IV. Descrierea detaliata a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc voucherele de
vacanta, tiparite de ofertant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

7. Criterii de atribuire si determinarea punctajului:
Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica este cel mai bun raport calitate -
pret.
7.1. Factori de evaluare - punctaj maxim 100 puncte din care:
1. propunerea financiara - 15 puncte;
2. numarul de unitati afiliate in baza contractelor - 70 puncte;
3. timp de livrare vouchere de vacanta de la transmiterea comenazii - 15 puncte.
7.2. Algoritm de calcul
Punctajul ofertei = Pf(punctaj financiar) + Pr(punctaj retea unitati afiliate) + Pt(punctaj timp
de livrare)
- Pf(punctaj financiar) max. 15 puncte
Pentru pretul cel mai mic al serviciului se va acorda punctajul maxim al subcriteriului,
respectiv 15 puncte.
Pentru celelalte oferte punctajul se va acorda invers proportional.
Pf = (pret minim/pret ofertat) x 15 puncte, unde
Pret minim = pretul cel mai scazut din ofertele admisibile si conforme din punct de
vedere tehnic
Pret ofertat = pretul ofertei evaluate
- Pr(punctaj retea unitati afiliate) max. 70 puncte
Pentru oferta cu cel mai mare numar de unitati afiliate se va acorda punctajul maxim al
subcriteriului, respectiv 70 puncte.
Pentru celelalte punctajul se va calcula astfel:
Pr = (Numarul de unitati afiliate ofertant/Numarul maxim de unitati afiliate) x 70 puncte, unde
Numarul maxim de unitati afiliate = Cel mai mare numar de unitati afiliate din ofertele
admisibile si conforme din punct de vedere tehnic
Numarul de unitati afiliate ofertant = Numarul de unitati afiliate prezentat de ofertantul
evaluat
- Pt(punctaj timp de livrare) max. 15 puncte
Timpul de livrare al voucherelor se va prezenta in zile si se va calcula de la data transmiterii
comenzii de catre autoritatea contractanta si pana la livrarea acestora la sediu.
Pentru cel mai scurt termen de livrare se vor acorda 15 puncte.
Pentru celelalte oferte punctajul se va acorda invers proportional.
Pt = (Timpul minim/Timpul ofertat) x 15 puncte, unde
Timpul minim = timpul cel mai scurt ofertat de operatorii economici
Timpul ofertat = Timpul ofertei evaluate

8. Evaluarea si adjudecarea ofertelor:
La evaluarea ofertelor, comisia de evaluare va avea in vedere:
- respectarea conditiilor din prezentul caiet de sarcini;




- criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica, cel mai bun raport calitate - pret.

Comisia de evaluare va aplica criteriul de atribuire specificat in prezentul caiet de sarcini,
numai ofertelor declarate admisibile.

Oferta admisibila care va obtine dupa evaluare cel mai mare punctaj va fi declarata
castigatoare, urmand ca autoritatea contractantd sa incheie contractul cu ofertantul declarat
castigator.

Oferta care va fi stabilita castigatoare nu poate fi modificata si constituie parte integranta a
contractului de achizitie care urmeaza a fi incheiat.

9. Modalitati de achizitie:
Achizitionarea voucherelor se face in functie de necesitate pe baza de comanda emisa de
catre Scoala Gimnaziala ,Mihai Viteazul".

10. Atribuirea contractului de achizitie publica:

Autoritatea contractantd va comunica rezultatul procedurii fiecarui ofertant prin
fax/e-mail/posta in termen de maxim 3 zile lucratoare de la aprobarea raportului procedurii.

Servicile se vor achizitiona prin intermediul platformei SICAP cu ofertantul declarat
castigator.

Pentru a putea participa la achizitia directa, operatorii economici trebuie sa fie inregistrati in
catalogul electronic SICAP.

Partile vor incheia contract de prestare de servicii, iar achizitionarea propriu-zisé a
voucherelor de vacanta se efectueaza pe bazad de comanda cu anexa datele de identificare ale
salariatilor beneficiari ai serviciilor, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Data limita pentru depunerea ofertelor este 25.06.2018, ora 10.30.

Ofertele vor fi deschise la sediul Scolii Gimnaziale ,Mihai Viteazul” Craiova, str. arh. Duiliu Marcu,
nr.16, in data de 25.06.2018, ora 11.00.
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